o LGS

@ LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI SIRACUSA

VIII Settore -Viabilita

Servizio 2 ""Programmazione, Progettazione, Manutenzione ed esecuzione lavori Viabilita Zona Centro”

Aggiornamento ex art. 35 D.Lgs 33/2013 modificato dall'art.30 D.Lgs. 97/2016

Gestione Procedimenti del servizio 2

Capo Settore

Dott. Giovanni Grimaldi tel. 0931 709432
email:responsabile.ottavosettore@provincia.siracusa.it — Pec: ottavo_settore@pec.provincia.siracusa.it

Responsabile del Servizio 3

Geom. Giuseppe Di Pasquale Tel. 0931 709428
email:viabilita.zonacentro@provincia.siracusa.it

N°e

1) Denominazione 2) Unita
procedimento e breve organizzative
descrizione con indicazione di |responsabili

tutti i riferimenti normativi
utili

dell'istruttoria

3) Ufficio responsabile
procedimento, unitamente ai
recapiti telefonici e alla casella
di posta elettronina
istituzionale

4) Ove diverso, l'ufficio
competente all'adozione del
provvedimento finale, con
I'indicazione del nome del
responsabile dell'ufficio
unitamente ai rispettivi recapiti
telefonici e alla casella di posta
elettronica istituzionale

5) Modalita con le quali gli
interessati possono ottenere le
informazioni relative ai
procedimenti in corso che li
riguardino

6) Termine fissato in
sede di disciplina
normativa del
procedimento per la
conclusione con
I'adozione di un
provvedimento espresso
e ogni altro termine
procedimentale rilevante

7) Procedimenti per i quali il
provvedimento
dell'amministrazione puo
essere sostituito da una
dichiarazione dell'interessato
ovvero il procedimento pud
concludersi con il silenzio-
assenso dell'amministrazione

8) Strumenti di
tutela
amministrativa e
giurisdizionale,
riconosciuti dalla
legge in favore
dell'interessato, nel
corso del
procedimento nei
confronti del
provvedimento
finale ovvero nei
casi di adozione del
provvedimento oltre
il termine
predeterminato per
la sua conclusione e i
modi per attivarli

9) Link di accesso al servizio
on line, ove sia gia disponibile
in rete, o tempi previsti per
la sua attivazione

10) Modalita per
1'effettuazione dei pagamenti
eventualmente necessari, con i
codici IBAN identificativi del
conto di pagamento, ovvero di
imputazione del versamento in
Tesoreria, tramite i quali i

11) Nome del soggetto a cui ¢
attribuito, in caso di inerzia, il
potere sostitutivo, nonche
modalita per attivare tale
potere, con indicazione dei
recapiti telefonici e delle
caselle di posta elettronica

istit 1

soggetti versanti p
effettuare i pagamenti
mediante bonifico bancario o
postale, ovvero gli
identificativi del conto
corrente postale sul quale i
soggetti versanti possono
effettuare i pagamenti
mediante bollettino postale,
nonche i codici identificativi
del pagamento da indicare
obbligatoriamente per il
versamento

Atti e documenti da
allegare all'istanza e
modulistica necessaria,
compresi i fac-simile per
le autocertificazioni

Uffici ai quali rivolgersi per
informazioni, orari e modalita
di accesso con indicazione
degli indirizzi, recapiti
telefonici e caselle di posta
elettronica istituzionale a cui
presentare le istanze

Manutenzioni strade-
Progettazione e Costruzioni
Stradali-Ufficio Direzione
Lavori-Responsabile Unico del
Procedimento (R.U.P.)-Richiesta
DURC-Coordinatore per la
sicurezza in fase di
Progettazione (CSP) e
Coordinatore per la Sicurezza in
fase di esecuzione Lavori (CSE)
D.Lgs 81/08 e ss.mm.ii.- Rilievi
topografici-Comunicazioni
Telematiche Autorita di
Vigilanza — Richiesta CUP ecc..
D. Leg.vo n. 50/2016 ss.mm.ii.;
Legge n. 120/2020 Conversione
con modifica del D.L. 76/2020;
L.R. 12/2011 ss.mm.ii.; D.P.R.S
n. 13/2012; D.Leg.vo
n.285/1992; D.P.R n. 495/1992

Servizio 2:
Programmazione,
Progettazione,
Manutenzione ed
esecuzione lavori
Viabilita Zona
Centro”

Geom. Giuseppe Di Pasquale
Resp. del Servizio 2 "Viabilita
Zona Centro" Via Roma, 31
Siracusa Tel. 0931 709428 -
pec:
ottavo_settore@pec.provincia.sir
acusa.it
email:
viabilita.zonacentro@provincia.s
iracusa.it

Dott.Giovanni Grimaldi Capo del
Settore VIII “Viabilita” tel.0931
709432 pec:
ottavo_settore@pec.provincia.sira
cusa.it

Ufficio:Servizio 2 "Viabilita
Zona Centro"- Via Roma, 31
Siracusa - 2° Piano
Tel. 0931 709428

Entro giorni 30 avvio di
invito per sopralluoghi
congiunto ove richiesto
e/o richiesta Atti ad altri
Uffici o Autorita.

Entro giorni 90 per altre
tipologie di procedimenti

Non esistono procedimenti per i
quali il provvedimento puo
essere sostituito da una
dichiarazione dell'interessato ed
il procedimento stesso non puo
concludersi con il silenzio
assenso

Organi di
Giurisdizione
Amministrativa

WWW.provincia.siracusa.it

/1

Segretario Generale
Dott. Vincenzo Scarcella
Tel. 0931 709808
pec:
generalegenerale@pec .provincia
.siracusa.it Segretario Generale
Dott. Vincenzo Scarcella
Tel. 0931 709808
pec:
generalegenerale@pec .provincia
.siracusa.it

Nessuna modulistica di
competenza

Ufficio “Servizio 2 Viabilita
Zona Centro”Via Roma, 31
Siracusa - 2° Piano Tel. 0931
709428

pec:
ufficio.protocollo@pec.provincia
.siracusa.it

pec:
ottavo_settore@pec.provincia.sir
acusa.it email :
viabilita.zonacentro@provincia.s
iracusa.it

Autorizzazione personale: Ferie,
permessi, formazioni e pareri su
missioni

Servizio 2:
Programmazione,
Progettazione,
Manutenzione ed
esecuzione lavori
Viabilita Zona
Centro”

Geom. Giuseppe Di Pasquale
Resp. del Servizio 2 "Viabilita
Zona Centro" Via Roma, 31
Siracusa Tel. 0931 709428 -
pec:
ottavo_settore@pec.provincia.sir
acusa.it
email:
viabilita.zonacentro@provincia.s
iracusa.it

Dott.Giovanni Grimaldi Capo del
Settore VIII “Viabilita” tel.0931
709432 pec:
ottavo_settore@pec.provincia.sira
cusa.it

Ufficio:Servizio 2 "Viabilita
Zona Centro"- Via Roma, 31
Siracusa - 2° Piano
Tel. 0931 709428

Entro 5 giorni dalla
richiesta

Non esistono procedimenti per i
quali il provvedimento pud
essere sostituito da una
dichiarazione dell'interessato ed
il procedimento stesso non puo
concludersi con il silenzio
assenso

/1

WWW.provincia.siracusa.it

/11

Segretario Generale
Dott. Vincenzo Scarcella
Tel. 0931 709808
pec:
generalegenerale@pec .provincia
.siracusa.it Segretario Generale
Dott. Vincenzo Scarcella
Tel. 0931 709808
pec:

generalegenerale@pec .provincia
cgretario enerale

Modulistica predisposta
fall'Ente

Ufficio “Servizio 2 Viabilita
Zona Centro”Via Roma, 31
Siracusa - 2° Piano Tel. 0931
709428

pec:
ufficio.protocollo@pec.provincia
.siracusa.it

pec:
ottavo_settore@pec.provincia.sir
acusa.it email :

Rispetto dell'anticorruzione,
trasparenza e codice di
comportamento. Dare seguito a
quanto previsto nel Piano
anticorruzione ai sensi dell'art 1
comma 2 lett. B) della legge n.
190/2012 . Alla trasparenza
D.Lgs. N. 33/2013 ed al Codice
di comportamento D.P.R.
62/2013

/11

Dott.Giovanni Grimaldi Capo
del Settore VIII “Viabilita”
tel.0931 709432 pec:
ottavo_settore@pec.provincia.sir
acusa.it

Dott.Giovanni Grimaldi Capo del
Settore VIII “Viabilita” tel.0931
709432 pec:
ottavo_settore@pec.provincia.sira
cusa.it

Ufficio “Capo del VIII Settore
"Viabilita" tel.0931 709432 -
pec:
ottavo_settore@pec.provincia.sir
acusa.it

Entro giorni 30

Non esistono procedimenti per i
quali il provvedimento pud
essere sostituito da una
dichiarazione dell'interessato ed
il procedimento stesso non puo
concludersi con il silenzio
assenso

Organi di
Giurisdizione
Amministrativa

WWW.provincia.siracusa.it

/11

Dott. Vincenzo Scarcella
Tel. 0931 709808
pec:
generalegenerale@pec .provincia
.siracusa.it Segretario Generale
Dott. Vincenzo Scarcella
Tel. 0931 709808
pec:
generalegenerale@pec .provincia

/11

iracuga it

Ufficio “Capo del VIII Settore
"Viabilita" Via Roma,31
Siracusa . 2° piano" tel.0931
709432 - pec:
ottavo_settore@pec.provincia.sir
acusa.it




Individuazione tecnici interni per
incarichi di Responsabile del

Capo del Settore VIII "Viabilita"

Dott.Giovanni Grimaldi Capo del

Ufficio “Capo del VIII Settore

Non esistono procedimenti per i
quali il provvedimento puo

D\-glhlmlU OCIICTAICT
Dott. Vincenzo Scarcella
Tel. 0931 709808
pec:

Ufficio “Capo del VIII Settore
"Viabilita" Via Roma,31

Procedimento Progettazione, Dott. Giovanni Grimaldi - Settore VIII “Viabilita” tel.0931 |"Viabilita" te.0931 709432 - essere sostituito da una Organi di | 1@, . Si 2° piano" tel.0931
. . . Lo C . I T . eneralegenerale > .provincia iracusa . iano" tel.
4 |Direzione lavori, Collaudi e / / tel.0931 709432 pec: 709432 pec: pec: Entro giorni 30 dichiarazione dell'interessato ed |Giurisdizione WWWw.provincia.siracusa. it / / e . ¥ its tpf.% Gp 1 / / 709432 1o
. . . L T Lo . . R o .siracusa.it Segretario Generale - pec:
Coordinatore per la sicurezza in ottavo_settore@pec.provincia.sir| ottavo_settore@pec.provincia.sira |ottavo_settore@pec.provincia.sir il procedimento stesso non pud | Amministrativa 3 = 1Y NI
. . - . - . = . s Dott. Vincenzo Scarcella ottavo_settore@pec.provincia.sir
fase di progettazine ed acusa.it cusa.it acusa.it concludersi con il silenzio -
N . TN Tel. 0931 709808 acusa.it
esecuzione inerenti la viabilita assenso
pec:
'begre[:‘i‘r‘{o Generaie UTIICIO ~SCIVIZIO Z VIabilia
Servizio 2 N % dimenti . Dott. Vincenzo Scarcella Zona Centro”Via Roma, 31
ervizio 2: on esistono procedimenti per i
K . R . .. P . p‘ Tel. 0931 709808 Siracusa - 2° Piano Tel. 0931
Programmazione, Dott.Giovanni Grimaldi Capo del . .. P quali il provvedimento puo
. L . P Ufficio:Servizio 2 "Viabilita . . . . . pec: 709428
. . Progettazione, Ufficio di progettazione Settore VIII “Viabilita” tel.0931 " ot Nei tempi fissati dall'Ente, essere sostituito da una Organi di .
Redazione e trasmissione . s § Zona Centro"- Via Roma, 31 o _ . . P T . generalegenerale@pec .provincia pec:
5 . Manutenzione ed | individuato dal Capo dell'VIII 709432 pec: K o5 compatibile con le dichiarazione dell'interessato ed |Giurisdizione WWW.provincia.siracusa.it / / . . . / / . .
progettazione . . Lo Siracusa - 2° Piano . N . . . A .. . .siracusa.it Segretario Generale ufficio.protocollo@pec.provincia
esecuzione lavori Settore ottavo_settore@pec.provincia.sira difficolta progettuali il procedimento stesso non pud | Amministrativa . . X
s - . Tel. 0931 709428 . oo . Dott. Vincenzo Scarcella .siracusa.it
Viabilita Zona cusa.it concludersi con il silenzio
N Tel. 0931 709808 pec:
Centro assenso L
pec: ottavo_settore@pec.provincia.sir
generalegenaral nravineia 2cuco it email -
Segretario Generale
Non esistono procedimenti per i Dott. Vi S 11 .
. o . . o . s e .. P . p‘ © mneenzo Searcetia Ufficio “Capo del VIII Settore
Dott.Giovanni Grimaldi Capo | Dott.Giovanni Grimaldi Capo del |Ufficio “Capo del VIII Settore quali il provvedimento puo Tel. 0931 709808 "Viabilita" Via Roma 31
del Settore VIII “Viabilita” Settore VIII “Viabilita” tel.0931 |"Viabilita" tel.0931 709432 - essere sostituito da una Organi di pec: Siracusa . 2° piano" t01 0931
6 |Determina a contrarre / / tel.0931 709432 pec: 709432 pec: pec: Entro giorni 30 dichiarazione dell'interessato ed |Giurisdizione www.provincia.siracusa.it / / generalegenerale@pec .provincia / / 709432 ’ cc‘p ’
ottavo_settore@pec.provincia.sir| ottavo_settore@pec.provincia.sira |ottavo_settore@pec.provincia.sir il procedimento stesso non puo | Amministrativa .siracusa.it Segretario Generale B L
- . - . = . _ N . ottavo_settore@pec.provincia.sir
acusa.it cusa.it acusa.it concludersi con il silenzio Dott. Vincenzo Scarcella acusa.it
assenso Tel. 0931 709808 ’
pec:
Non esistono procedimenti per i Segretario Generale Dott.
quali il provvedimento pud Alberto D'Arrigo Tel. 0931
. . essere sostituito da una Organi di 709808 pec: . .
A Responsabile Unico del . Lo S . el Lo . ® Lo Responsabile del Procedimento
7 |Autorizzazione sub-appalto // Procedimento Ufficio Capo Settore competente // Entro giorni 30 dichiarazione dell'interessato ed |Giurisdizione WWww.provincia.siracusa.it // segr.generale@pec.provincia.sir // incaricato
il procedimento stesso non puo | Amministrativa acusa.it
concludersi con il silenzio segr.generale@provincia.siracus
assenso a.it
Non esistono procedimenti per i . e
uali il provvedimento pud Segretario Generale Ufficio “Capo del VIII Settore
Predi .. determinazi 4 1 i . o i di Dott. Vincenzo Scarcella "Viabilita" Via Roma,31
redisposizione determinazione . . essere sostituito da una rgani di . .
1Y . . Responsabile Unico del . L e . 'g s L . Tel. 0931 709808 Siracusa . 2° piano" tel.0931
8 |del Capo Settore autorizzazione / / Procediment Ufficio Capo Settore competente / / Entro giorni 30 dichiarazione dell'interessato ed |Giurisdizione WWW.provincia.siracusa.it / / / / 709432
rocedimento . . R o ec: - pec:
sub-appalto il procedimento stesso non pud | Amministrativa 1 ]; @ . tt ]:t @ Lo
eneralegenerale@pec .provincia ottavo_settore@pec.provincia.sir
concludersi con il silenzio @ E . p' i o L
.siracusa.it acusa.it
assenso
. L Non esistono procedimenti per i .
Redazione e approvazione in .. X . Segretario Generale
. . o quali il provvedimento puo .
linea tecnica perizia di variante . . . . Dott. Vincenzo Scarcella Lo .
. . Direttore dei lavori + essere sostituito da una Ufficio Direzione Lavori -
e suppletiva (nel caso in cui . . N e . N . Tel. 0931 709808 . .
9 |. g // Responsabile Unico del // [/ Entro giorni 30 dichiarazione dell'interessato ed // WWW.provincia.siracusa. it // // Responsabile Unico del
rientra nell'ambito del . . . X pec: .
. S Procedimento il procedimento stesso non puo . Procedimento
finanziamento originario . s generalegenerale@pec .provincia
) concludersi con il silenzio . .
dell'opera) .siracusa.it
assenso
Non esistono procedimenti per i Seeretario G 1
. Lo . o . . . . R egretario Generale
Redazione e approvazione in Dott.Giovanni Grimaldi Capo del |Ufficio “Capo del VIII Settore quali il provvedimento puo Dot g\r/ S 1
. . P . . . . ott. Vincenzo Scarcella e .
linea tecnica perizia di variante Direttore dei lavori + Settore VIII “Viabilita” tel.0931 |"Viabilita" tel.0931 709432 - essere sostituito da una Ufficio Direzione Lavori -
. .. . . Lo o . T . Tel. 0931 709808 . .
10 |e suppletiva (qualora la perizia / / Responsabile Unico del 709432 pec: pec: Entro giorni 30 dichiarazione dell'interessato ed / / WWWw.provincia.siracusa. it / / / / Responsabile Unico del
. o . . T Lo . . R ec: .
comporti la necessita di ulteriore Procedimento ottavo_settore@pec.provincia.sira |ottavo_settore@pec.provincia.sir il procedimento stesso non puo e . Procedimento
- . = . Lo generalegenerale@pec .provincia
spesa) cusa.it acusa.it concludersi con il silenzio . .
.siracusa.it
assenso
Non esistono procedimenti per i Segretario Generale Ufficio “Capo del VIII Settore
. .. o .. Dott.Giovanni Grimaldi Capo | Dott.Giovanni Grimaldi Capo del |Ufficio “Capo del VIII Settore quali il provvedimento puo grA e e i .
Predisposizione atti deliberativi X1 e 1t et . . Dott. Vincenzo Scarcella Viabilita" Via Roma,31
. . ) del Settore VIII “Viabilita Settore VIII “Viabilita” tel.0931 |"Viabilita" tel.0931 709432 - essere sostituito da una Organi di . o
di approvazione e/o presa d'atto N e . I L . Tel. 0931 709808 Siracusa . 2° piano" tel.0931
11 . . .. . .. / / te.0931 709432 pec: 709432 pec: pec: Entro giorni 30 dichiarazione dell'interessato ed |Giurisdizione www.provincia.siracusa.it / / / /
in linea amministrativa perizia L _ Lo T . . . .. X pec: 709432 - pec:
. . ottavo_settore@pec.provincia.sir| ottavo_settore@pec.provincia.sira |ottavo_settore@pec.provincia.sir| il procedimento stesso non puo | Amministrativa . _ N
di variante e suppletiva . . - . R, generalegenerale@pec .provincia ottavo_settore@pec.provincia.sir
acusa.it cusa.it acusa.it concludersi con il silenzio . . :
.siracusa.it acusa.it
assenso
Non esistono procedimenti per i Searetario Generale
Dott.Giovanni Grimaldi Capo del |Ufficio “Capo del VIII Settore quali il provvedimento puo Dot g\r/inccnzo Scarcella
. Direttore dei lavori + Settore VIII “Viabilita” tel.0931 |"Viabilita" tel.0931 709432 - . essere sostituito da una Organi di ) Ufficio Direzione Lavori -
Redazione conto finale +Stato . . Entro mesi sei, T - I T . Tel. 0931 709808 g p
12 / / Responsabile Unico del 709432 pec: pec: e . . . | dichiarazione dell'interessato ed |Giurisdizione WWWw.provincia.siracusa.it / / / / Responsabile Unico del
finale . , R ... | dall'ultimazione dei lavori | . . X .. . pec: .
Procedimento ottavo_settore@pec.provincia.sira |ottavo_settore@pec.provincia.sir| il procedimento stesso non puo | Amministrativa . Procedimento
- . = . s generalegenerale@pec .provincia
cusa.it acusa.it concludersi con il silenzio

assenso

.siracusa.it




13

Redazione e trasmissione
Certificato di Regolare
Esecuzione o di Collaudo

/11

Direttore dei lavori +
Responsabile Unico del
Procedimento

Dott.Giovanni Grimaldi Capo del
Settore VIII “Viabilita” tel.0931
709432 pec:
ottavo_settore@pec.provincia.sira
cusa.it

Ufficio “Capo del VIII Settore
"Viabilita" tel.0931 709432 -
pec:
ottavo_settore@pec.provincia.sir
acusa.it

Entro mesi sei,
all'ultimazione dei lavori
dall'ult dei 1

Non esistono procedimenti per i
quali il provvedimento pud
essere sostituito da una
dichiarazione dell'interessato ed
il procedimento stesso non puo
concludersi con il silenzio
assenso

/1

WWW.provincia.siracusa.it

/11

Segretario Generale
Dott. Vincenzo Scarcella
Tel. 0931 709808
pec:
generalegenerale@pec .provincia
.siracusa.it

/11

Ufficio Direzione Lavori -
Responsabile Unico del
Procedimento

14

Predisposizione Determinazioni
di approvazione Certificato di
Regolare Esecuzione o di
Collaudo

/11

Dott.Giovanni Grimaldi Capo
del Settore VIII “Viabilita”
tel.0931 709432 pec:
ottavo_settore@pec.provincia.sir
acusa.it

Dott.Giovanni Grimaldi Capo del
Settore VIII “Viabilita” tel.0931
709432 pec:
ottavo_settore@pec.provincia.sira
cusa.it

Ufficio “Capo del VIII Settore
"Viabilita" tel.0931 709432 -
pec:
ottavo_settore@pec.provincia.sir
acusa.it

Entro giorni 30

Non esistono procedimenti per i
quali il provvedimento pud
essere sostituito da una
dichiarazione dell'interessato ed
il procedimento stesso non puo
concludersi con il silenzio
assenso

/1l

WWW.provincia.siracusa.it

/11

Segretario Generale
Dott. Vincenzo Scarcella
Tel. 0931 709808
pec:
generalegenerale@pec .provincia
.siracusa.it

/11

Ufficio “Capo del VIII Settore
"Viabilita" Via Roma,31
Siracusa . 2° piano" tel.0931
709432 - pec:
ottavo_settore@pec.provincia.sir
acusa.it




