
ϭ

ϭͿ DeŶoŵiŶazioŶe e ďƌeve desĐƌizioŶe 
ĐoŶ iŶdiĐazioŶe di tutti i ƌifeƌiŵeŶti 
Ŷoƌŵativi

ϮͿ  UŶità oƌgaŶizzativa
RespoŶsaďile                          
  - D.C.S. Ŷ. ϭϱ del 
ϭϵ.ϭϬ.ϮϬϮϮ
- D.D. II Settoƌe Ŷ. ϳϱϭ del 
Ϯϭ.Ϭϯ.ϮϬϮϮ

ϯͿ UffiĐio ƌespoŶsaďile del 
pƌoĐediŵeŶto, uŶitaŵeŶte 
ai ƌeĐapiti telefoŶiĐi e alla 
Đasella di posta elettƌoŶiĐa 
istituzioŶale

ϱͿ Modalità ĐoŶ le Ƌuali 
gli iŶteƌessati possoŶo 
otteŶeƌe le 
iŶfoƌŵazioŶi ƌelative ai 
pƌoĐediŵeŶti iŶ Đoƌso 
Đhe li ƌiguaƌdiŶo

ϲͿ TeƌŵiŶe fissato iŶ sede 
di disĐipliŶa Ŷoƌŵativa del 
pƌoĐediŵeŶto peƌ la 
ĐoŶĐlusioŶe ĐoŶ 
l’adozioŶe di uŶ 
pƌovvediŵeŶto espƌesso 
e ogŶi altƌo teƌŵiŶe 
pƌoĐediŵeŶtale ƌilevaŶte

ϳͿ PƌoĐediŵeŶti peƌ 
i Ƌuali il 
pƌovvediŵeŶto 
dell’AŵŵiŶistƌazioŶe 
 può esseƌe 
sostituito da uŶa 
diĐhiaƌazioŶe 
dell’iŶteƌessato 
ovveƌo il 
pƌoĐediŵeŶto può 
ĐoŶĐludeƌsi ĐoŶ il 
sileŶzio-asseŶso 
dell’AŵŵiŶistƌazioŶe

ϴͿ StƌuŵeŶti di 
tutela 
aŵŵiŶistƌativa e 
giuƌisdizioŶale, 
ƌiĐoŶosĐiuti dalla 
legge iŶ favoƌe 
dell’iŶteƌessato, 
Ŷel Đoƌso del 
pƌoĐediŵeŶto Ŷei 
ĐoŶfƌoŶti del 
pƌovvediŵeŶto 
fiŶale ovveƌo Ŷei 
Đasi di adozioŶe 
del 
pƌovvediŵeŶto 
oltƌe il teƌŵiŶe 
pƌedeteƌŵiŶato 
peƌ la sua 
ĐoŶĐlusioŶe e i 
ŵodi peƌ attivaƌli

ϵͿ LiŶk di aĐĐesso al 
seƌvizio oŶ liŶe, ove 
sia già dispoŶiďile 
iŶ ƌete, o teŵpi 
pƌevisti peƌ la sua 
attivazioŶe

ϭϬͿ Modalità peƌ 
l’effettuazioŶe dei 
pagaŵeŶti 
eveŶtualŵeŶte 
ŶeĐessaƌi, ĐoŶ i 
ĐodiĐi IBAN 
ideŶtifiĐativi del 
ĐoŶto di pagaŵeŶto, 
ovveƌo di 
iŵputazioŶe del 
veƌsaŵeŶto iŶ 
Tesoƌeƌia, tƌaŵite i 
Ƌuali i soggetti 
veƌsaŶti possoŶo 
effettuaƌe i 
pagaŵeŶti ŵediaŶte 
ďoŶifiĐo ďaŶĐaƌio o 
postale, ovveƌo  gli 
ideŶtifiĐativi del 
ĐoŶto ĐoƌƌeŶte posta 
sul Ƌuale i soggetti 
veƌsaŶti possoŶo 
effettuaƌe i 
pagaŵeŶti ŵediaŶte 
ďollettiŶo postale, 
ŶoŶĐhĠ i ĐodiĐi 
ideŶtifiĐativi

ϭϭͿ Noŵe del soggetto a 
Đui ğ attƌiďuito, iŶ Đaso 
d’iŶeƌzia, il poteƌe 
sostitutivo, ŶoŶĐhĠ 
ŵodalità peƌ attivaƌe tale 
poteƌe, ĐoŶ iŶdiĐazioŶe 
dei ƌeĐapiti telefoŶiĐi e 
delle Đaselle di posta 
elettƌoŶiĐa istituzioŶale

ϭϮͿ Atti e 
doĐuŵeŶti da 
allegaƌe 
all’istaŶza e 
ŵodulistiĐa 
ŶeĐessaƌia, 
Đoŵpƌesi i faĐ-
siŵile peƌ le 
autoĐeƌtifiĐazioŶ
i

Ϯ

Suppoƌto alla ƌedazioŶe dei 
pƌovvediŵeŶti del Coŵŵissaƌio 

StƌaoƌdiŶaƌio D. M.I. ϭϰϱ/ϭϵϴϳ - L.R. 
ϭϳ/ϭϵϵϬ - T.U.E.L. D.Lgs. Ϯϲϳ/ϮϬϬϬ  - 

D.L. ϭϲϱ/ϮϬϬϭ e ss.ŵŵ.ii.D.L. ϴϭ/ϮϬϬϴ e 
ss.ŵŵ.ii - D.L. ϯϵ/ϮϬϭϯ e ss.ŵŵ.ii. - L. 

ϱϲ/ϮϬϭϰ - L.R.  ϭϱ/ϮϬϭϱ - D.L. ϱϬ/ϮϬϭϲ e 
ss.ŵŵ.ii.  - L.R. ϳ/ϮϬϭϵ - Statuto e 

RegolaŵeŶti dell'EŶte.

RespoŶsaďile dell'UffiĐio 
di GaďiŶetto Dott.ssa 

ViŶĐeŶza SiĐuso

UffiĐio di GaďiŶetto                        
       tel.  Ϭϵϯϭ. ϳϬϵϮϮϰ   

uffiĐiodigaďiŶetto@pƌoviŶĐi
a.siƌaĐusa.it   

uffiĐiodigaďiŶetto@peĐ.pƌov
iŶĐia.siƌaĐusa.it

TeƌŵiŶe fissato iŶ 
fuŶzioŶe dello speĐifiĐo 
atto/pƌovvediŵeŶto iŶ 

ƌifeƌiŵeŶto alla diƌettiva 
del legale ƌappƌeseŶtaŶte

NON PREVISTO

RiĐoƌso eŶtƌo  ϲϬ 
gg. dall’avveŶuta 
ĐoŶosĐeŶza del 

pƌovvediŵeŶto al 
TAR e eŶtƌo ϭϮϬ 
gg. dall’avveŶuta 
ĐoŶosĐeŶza del 

pƌovvediŵeŶto al 
PƌesideŶte della 
RegioŶe SiĐiliaŶa

LiŶk: Hoŵe page 
del sito 
IstituzioŶale 
dell'EŶte - BaŶŶeƌ a 
destƌo iŶ foŶdo alla 
pagiŶa - 
AdeŵpiŵeŶti 
LL.RR. ϮϮ/ϮϬϬϴ e 
ϭϭ/ϮϬϭϱ  - DeĐƌeti 
del Coŵŵissaƌio  
TeŵpistiĐa pƌevista 
Ŷel PiaŶo di 
iŶfoƌŵatizzazioŶe. 
;Deliďeƌa G.P. Ŷ.Ϯϰ 
del ϭϲ/ϬϮ/ϮϬϭϱͿ

NON PREVISTO

Segƌetaƌio GeŶeƌale             
Dott. ViŶĐeŶzo SĐaƌĐella                           

                     tel. 
Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϴϭϬ 

segƌeteƌiageŶeƌale@pƌoviŶ
Đia.siƌaĐusa.it  

segƌeteƌiageŶeƌale@peĐ.pƌ
oviŶĐia.siƌaĐusa.it

NON PREVISTO

ϯ AgeŶda del Coŵŵissaƌio StƌaoƌdiŶaƌio
RespoŶsaďile dell'UffiĐio 

di GaďiŶetto Dƌ.ssa 
ViŶĐeŶza SiĐuso

UffiĐio di GaďiŶetto                        
       tel.  Ϭϵϯϭ. ϳϬϵϮϮϰ   

uffiĐiodigaďiŶetto@pƌoviŶĐi
a.siƌaĐusa.it     

uffiĐiodigaďiŶetto@peĐ.pƌov
iŶĐia.siƌaĐusa.it

CoŶ ƌiĐhieste sĐƌitte, 
telefoŶiĐhe, e-ŵail, fax, 

posta, ĐoŶtatti diƌetti 
pƌesso gli uffiĐi Ŷegli 
oƌaƌi di ƌiĐeviŵeŶto

TeƌŵiŶe fissato iŶ 
fuŶzioŶe dello speĐifiĐo 
atto/pƌovvediŵeŶto iŶ 

ƌifeƌiŵeŶto alla diƌettiva 
del legale ƌappƌeseŶtaŶte

NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Segƌetaƌio GeŶeƌale                   
      Dott. ViŶĐeŶzo 

SĐaƌĐella                              
tel. Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϴϭϬ 

segƌeteƌiageŶeƌale@pƌoviŶ
Đia.siƌaĐusa.it  

segƌeteƌiageŶeƌale@peĐ.pƌ
oviŶĐia.siƌaĐusa.it

NON PREVISTO

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI SIRACUSA - UFFICIO DI GABINETTO - GENNAIO Ϯ0Ϯϯ

NON PREVISTO

UffiĐio di GaďiŶetto                           
       Via Roŵa, ϯϭ - SiƌaĐusa                    
              Tel. Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϮϮϰ                                          

                                 
RiĐeviŵeŶto luŶedì e 

ŵeƌĐoledì esĐlusivaŵeŶte 
pƌevio appuŶtaŵeŶto 

telefoŶiĐo

AggioƌŶaŵeŶti ex aƌt. ϯϱ D.Lgs. ϯϯ/ϮϬϭϯ ŵodifiĐato dall'aƌt. ϯϬ D.Lgs. ϵϳ/ϮϬϭϲ

ϰͿ Ove diveƌso 
l’uffiĐio ĐoŵpeteŶte 
all’adozioŶe del 
pƌovvediŵeŶto 
fiŶale, ĐoŶ 
l’iŶdiĐazioŶe del 
Ŷoŵe del 
ƌespoŶsaďile 
dell’uffiĐio 
uŶitaŵeŶte ai 
ƌispettivi ƌeĐapiti 
telefoŶiĐi e alla 
Đasella di posta 
elettƌoŶiĐa 
istituzioŶale

ϭϯͿ UffiĐi ai Ƌuali ƌivolgeƌsi 
peƌ iŶfoƌŵazioŶi, oƌaƌi e 
ŵodalità di aĐĐesso ĐoŶ 
iŶdiĐazioŶe degli iŶdiƌizzi, 
ƌeĐapiti telefoŶiĐi e Đaselle di 
posta elettƌoŶiĐa istituzioŶale 
a Đui pƌeseŶtaƌe le istaŶze

Peƌ i pƌoĐediŵeŶti ad istaŶza di paƌtePeƌ ĐiasĐuŶa tipologia di pƌoĐediŵeŶto

CoŶ ƌiĐhieste sĐƌitte, 
telefoŶiĐhe, e-ŵail, fax, 

posta, ĐoŶtatti diƌetti 
pƌesso gli uffiĐi Ŷegli 
oƌaƌi di ƌiĐeviŵeŶto

NON PREVISTO

UffiĐio di GaďiŶetto                           
       Via Roŵa, ϯϭ - SiƌaĐusa                    
              Tel. Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϮϮϰ                                          

                                 
RiĐeviŵeŶto luŶedì e 

ŵeƌĐoledì esĐlusivaŵeŶte 
pƌevio appuŶtaŵeŶto 

telefoŶiĐo



ϰ

Suppoƌto alla ƌedazioŶe deleghe del 
Coŵŵissaƌio StƌaoƌdiŶaƌio T.U.E.L. 

D.Lgs. Ϯϲϳ/ϮϬϬϬ -D.L. ϭϲϱ/ϮϬϬϭ - D.L. 
ϴϭ/ϮϬϬϴ e ss.ŵŵ.ii - D.L. ϯϵ/ϮϬϭϯ e 

ss.ŵŵ.ii. - L. ϱϲ/ϮϬϭϰ - L.R.  ϭϱ/ϮϬϭϱ - 
D.L. ϱϬ/ϮϬϭϲ e ss.ŵŵ.ii. - L.R. ϳ/ϮϬϭϵ-  e 

Statuto e RegolaŵeŶti dell'EŶte.

RespoŶsaďile dell'UffiĐio 
di GaďiŶetto Dƌ.ssa 

ViŶĐeŶza SiĐuso

UffiĐio di GaďiŶetto                        
       tel.  Ϭϵϯϭ. ϳϬϵϮϮϰ   

uffiĐiodigaďiŶetto@pƌoviŶĐi
a.siƌaĐusa.it     

uffiĐiodigaďiŶetto@peĐ.pƌov
iŶĐia.siƌaĐusa.it

CoŶ ƌiĐhieste sĐƌitte, 
telefoŶiĐhe, e-ŵail, fax, 

posta, ĐoŶtatti diƌetti 
pƌesso gli uffiĐi pƌevio 

appuŶtaŵeŶto 
telefoŶiĐo

Iŵŵediato iŶ ƌifeƌiŵeŶto 
alla diƌettiva del legale 

ƌappƌeseŶtaŶte e la 
ĐoŶvoĐazioŶe delle 

ƌiuŶioŶi ed asseŵďlee

NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Segƌetaƌio GeŶeƌale            
Dott. ViŶĐeŶzo SĐaƌĐella                               

                         tel. 
Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϴϭϬ 

segƌeteƌiageŶeƌale@pƌoviŶ
Đia.siƌaĐusa.it   

segƌeteƌiageŶeƌale@peĐ.pƌ
oviŶĐia.siƌaĐusa.it

NON PREVISTO

ϱ

Suppoƌto peƌ ŶoŵiŶe e desigŶazioŶi di 
ƌappƌeseŶtaŶti  pƌesso gli EŶti e 

IstituzioŶi del Coŵŵissaƌio StƌaoƌdiŶaƌio 
T.U.E.L.  D.Lgs. Ϯϲϳ/ϮϬϬϬ -L.R. ϯϬ/ϮϬϬϬ -  

 D.L. ϭϵϲ/ϮϬϬϯ e ss.ŵŵ.ii.  - DeĐƌeto 
MiŶ. AŵďieŶte ϮϬϬϰ - D.L. ϴϮ/ϮϬϬϱ e 

ss.ŵŵ.ii. -  Statuto CoŶsoƌzio Pleŵŵiƌio 
ϮϬϬϱ - D.L. ϭϱϲ/ϮϬϬϲ  - D.L. ϴϭ/ϮϬϬϴ e 
ss.ŵŵ.ii. -  D.L. ϭϱϬ/ϮϬϬϵ e ss.ŵŵ.ii. - 

D.L. ϭϵϬ/ϮϬϭϮ e ss.ŵŵ.ii. - L. ϱϲ/ϮϬϭϰ - 
L.R.ϭϱ/ϮϬϭϱ - D.L ϱϬ/ϮϬϭϲ e ss.ŵŵ.ii.  
D.M. ϯϯϱ/ϮϬϭϳ-  D. MiŶ. IŶfƌastƌuttuƌe 
ϭϰ/ϮϬϭϴ  - L.R. ϳ/ϮϬϭϵ -  PNRR D.L. ϳϳ 

ĐoŶveƌtito Legge ϭϬϴ/ϮϬϮϭ e ss.ŵŵ.ii.  - 
Statuto e RegolaŵeŶti dell'EŶte. 

RespoŶsaďile dell'UffiĐio 
di GaďiŶetto Dƌ.ssa 

ViŶĐeŶza SiĐuso

UffiĐio di GaďiŶetto                        
       tel.  Ϭϵϯϭ. ϳϬϵϮϮϰ   

uffiĐiodigaďiŶetto@pƌoviŶĐi
a.siƌaĐusa.it     

uffiĐiodigaďiŶetto@peĐ.pƌov
iŶĐia.siƌaĐusa.it

CoŶ ƌiĐhieste sĐƌitte, 
telefoŶiĐhe, e-ŵail, fax, 

posta, ĐoŶtatti diƌetti 
pƌesso gli uffiĐi pƌevio 

appuŶtaŵeŶto 
telefoŶiĐo

Iŵŵediato iŶ ƌifeƌiŵeŶto 
alla diƌettiva del legale 

ƌappƌeseŶtaŶte
NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Segƌetaƌio GeŶeƌale            
Dott. ViŶĐeŶzo SĐaƌĐella                             

                       tel. 
Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϴϭϬ 

segƌeteƌiageŶeƌale@pƌoviŶ
Đia.siƌaĐusa.it  

segƌeteƌiageŶeƌale@peĐ.pƌ
oviŶĐia.siƌaĐusa.it

NON PREVISTO

ϲ

Suppoƌto alle CoŶĐessioŶi del PatƌoĐiŶio 
dell’EŶte ;gƌatuitoͿ -  T .U.E.L.  D.Lgs. 

Ϯϲϳ/ϮϬϬϬ -  D.L. ϭϲϱ/ϮϬϬϭ e ss.ŵŵ.ii. - 
D.L. ϯϵ/ϮϬϭϯ e ss.ŵŵ.ii. - L. ϱϲ/ϮϬϭϰ - 

L.R. ϭϱ/ϮϬϭϱ - D.L. ϱϬ/ϮϬϭϲ e ss.ŵŵ.ii.-  
L.R. ϳ/ϮϬϭϵ - Statuto e RegolaŵeŶti 

dell'EŶte.

RespoŶsaďile dell'UffiĐio 
di GaďiŶetto Dƌ.ssa 

ViŶĐeŶza SiĐuso

UffiĐio di GaďiŶetto                          
         tel. Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϮϮϰ  

uffiĐiodigaďiŶetto@pƌoviŶĐi
a.siƌaĐusa.it   

uffiĐiodigaďiŶetto@peĐ.pƌov
iŶĐia.siƌaĐusa.it

CoŶ ƌiĐhieste sĐƌitte, 
telefoŶiĐhe, e-ŵail, fax, 

posta, ĐoŶtatti diƌetti 
pƌesso gli uffiĐi pƌevio 

appuŶtaŵeŶto 
telefoŶiĐo

EŶtƌo ϯϬ gg. dalla ƌiĐhiesta NON PREVISTO NON PREVISTO

TeŵpistiĐa pƌevista 
Ŷel PiaŶo di 

iŶfoƌŵatizzazioŶe. 
;Deliďeƌa G.P. Ŷ.Ϯϰ 

del ϭϲ/ϬϮ/ϮϬϭϱͿ

NON PREVISTO

Segƌetaƌio GeŶeƌale Dott. 
ViŶĐeŶzo SĐaƌĐella                                  

                  tel. 
Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϴϭϬ 

segƌeteƌiageŶeƌale@pƌoviŶ
Đia.siƌaĐusa.it      

segƌeteƌiageŶeƌale@peĐ.pƌ
oviŶĐia.siƌaĐusa.it

ISTAN)A LIBERANON PREVISTO

UffiĐio di GaďiŶetto                           
       Via Roŵa, ϯϭ - SiƌaĐusa                    
              Tel. Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϮϮϰ                                          

                                 
RiĐeviŵeŶto luŶedì e 

ŵeƌĐoledì esĐlusivaŵeŶte 
pƌevio appuŶtaŵeŶto 

telefoŶiĐo

NON PREVISTO

UffiĐio di GaďiŶetto                           
       Via Roŵa, ϯϭ - SiƌaĐusa                    
              Tel. Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϮϮϰ                                          

                                 
RiĐeviŵeŶto luŶedì e 

ŵeƌĐoledì esĐlusivaŵeŶte 
pƌevio appuŶtaŵeŶto 

telefoŶiĐo

NON PREVISTO



ϳ

Suppoƌto alla ĐoŶĐessioŶe uso delle sale 
ĐoŶŶesse alla PƌesideŶza peƌ eveŶti 

istituzioŶali, ĐeƌiŵoŶie - T.U.E.L.  D.Lgs. 
Ϯϲϳ/ϮϬϬϬ - D.L. ϭϲϱ/ϮϬϬϭ e ss.ŵŵ.ii. - 

D.L. ϴϭ/ϮϬϬϴ e ss.ŵŵ.ii -  D.L. ϯϵ/ϮϬϭϯ e 
ss.ŵŵ.ii. -  L. ϱϲ/ϮϬϭϰ -  L.R. ϭϱ/ϮϬϭϱ  - 
D.L. ϱϬ/ϮϬϭϲ e ss.ŵŵ.ii.- L.R. ϳ/ϮϬϭϵ  -  

Statuto e RegolaŵeŶti dell'EŶte.

RespoŶsaďile dell'UffiĐio 
di GaďiŶetto Dƌ.ssa 

ViŶĐeŶza SiĐuso

UffiĐio di GaďiŶetto                        
       tel.  Ϭϵϯϭ. ϳϬϵϮϮϰ   

uffiĐiodigaďiŶetto@pƌoviŶĐi
a.siƌaĐusa.it     

uffiĐiodigaďiŶetto@peĐ.pƌov
iŶĐia.siƌaĐusa.it

CoŶ ƌiĐhieste sĐƌitte, 
telefoŶiĐhe, e-ŵail, fax, 

posta, ĐoŶtatti diƌetti 
pƌesso gli uffiĐi pƌevio 

appuŶtaŵeŶto 
telefoŶiĐo

EŶtƌo ϯϬ gg. dalla ƌiĐhiesta NON PREVISTO NON PREVISTO

TeŵpistiĐa pƌevista 
Ŷel PiaŶo di 

iŶfoƌŵatizzazioŶe. 
;Deliďeƌa G.P. Ŷ.Ϯϰ 

del ϭϲ/ϬϮ/ϮϬϭϱͿ

CooƌdiŶate BaŶĐaƌie 
Liďeƌo CoŶsoƌzio 

CoŵuŶale di SiƌaĐusa                  
                 BaŶĐa di 

Cƌedito ValtelliŶese - 
IBAN:  

ITϱϯVOϱϮϭϲϭϳϭϬϮϬϬ
ϬϬϬϬϭϰϮϴϭϰ

Segƌetaƌio GeŶeƌale            
Dott. ViŶĐeŶzo SĐaƌĐella                               

                         tel. 
Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϴϭϬ 

segƌeteƌiageŶeƌale@pƌoviŶ
Đia.siƌaĐusa.it  

segƌeteƌiageŶeƌale@peĐ.pƌ
oviŶĐia.siƌaĐusa.it

Deliďeƌa di G.P. 
Ŷ.  Ϯϲ del 

Ϯϵ/ϭϭ/ϮϬϭϴ 
AppƌovazioŶe 
ƌegolaŵeŶto 

peƌ la 
ĐoŶĐessioŶe iŶ 

uso 
teŵpoƌaŶeo 

delle sale.             
 DeliďeƌazioŶe 

del 
Coŵŵissaƌio 

StƌaoƌdiŶaƌio Ŷ. 
ϱϱ del 

ϰ/Ϭϰ/ϮϬϮϮ 
ModifiĐa 

RegolaŵeŶto 
peƌ la 

ĐoŶĐessioŶe iŶ 
uso 

teŵpoƌaŶeo 
delle sale 
dell'aŶtiĐo 

MoŶasteƌo di 
S.Maƌia della 
CoŶĐezioŶe, 

oggi sede degli 
UffiĐi di 

GoveƌŶo del 
Liďeƌo 

ϴ

GestioŶe del pƌotoĐollo iŶfoƌŵatiĐo e 
del pƌotoĐollo ĐaƌtaĐeo iŶteƌŶo 

;RegistƌazioŶe aƌĐhiviazioŶe-gestioŶe 
postaͿ

RespoŶsaďile dell'UffiĐio 
di GaďiŶetto Dƌ.ssa 

ViŶĐeŶza SiĐuso

UffiĐio di GaďiŶetto                        
       tel.  Ϭϵϯϭ. ϳϬϵϮϮϰ   

uffiĐiodigaďiŶetto@pƌoviŶĐi
a.siƌaĐusa.it     

uffiĐiodigaďiŶetto@peĐ.pƌov
iŶĐia.siƌaĐusa.it

CoŶ ƌiĐhieste sĐƌitte, 
telefoŶiĐhe, e-ŵail, fax, 

posta, ĐoŶtatti diƌetti 
pƌesso gli uffiĐi pƌevio 

appuŶtaŵeŶto 
telefoŶiĐo

Nei teƌŵiŶi fissati dalla L. 
Ϯϰϭ/ϵϬ e ss.ŵŵ.ii. e 
D.P.R. ϰϰϱ/ϮϬϬϬ e 

ss.ŵŵ.ii. RegolaŵeŶto 
peƌ l'oƌgaŶizzazioŶe ed il

fuŶzioŶaŵeŶto del 
pƌotoĐollo iŶfoƌŵatiĐo 
; peĐ e fiƌŵa digitaleͿ, 

dell'aƌĐhivio e dell'Alďo 
Pƌetoƌio oŶ-liŶe 
appƌovato ĐoŶ 

DeliďeƌazioŶe di G.P. Ŷ. ϲϯ 
del Ϯϵ.ϬϮ.ϮϬϭϮ

NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Segƌetaƌio GeŶeƌale            
Dott. ViŶĐeŶzo SĐaƌĐella                         

                   tel. 
Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϴϭϬ 

segƌeteƌiageŶeƌale@pƌoviŶ
Đia.siƌaĐusa.it    

segƌeteƌiageŶeƌale@peĐ.pƌ
oviŶĐia.siƌaĐusa.it

NON PREVISTO

ϵ

Attività diƌette al ƌispetto della 
L.ϭϵϬ/ϮϬϭϮ  e L.ϯϯ/ϮϬϭϯ e ƌispetto delle 

LL.RR. ϮϮ/ϮϬϬϴ  e ϭϭ/ϮϬϭϱ aƌt. ϲ - 
TƌaspaƌeŶza L. ϰϰϭ/ϴϮ - LiŶee Guida 
ANAC     P.T.P.C. Deliďeƌa Ŷ. ϳϬ del 

Ϯϴ.Ϭϰ.ϮϬϮϮ

RespoŶsaďile dell'UffiĐio 
di GaďiŶetto Dƌ.ssa 

ViŶĐeŶza SiĐuso

UffiĐio di GaďiŶetto                          
         tel. Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϮϮϰ  

uffiĐiodigaďiŶetto@pƌoviŶĐi
a.siƌaĐusa.it

CoŶ ƌiĐhieste sĐƌitte, 
telefoŶiĐhe, e-ŵail, fax, 

posta, ĐoŶtatti diƌetti 
pƌesso gli uffiĐi pƌevio 

appuŶtaŵeŶto 
telefoŶiĐo

Nei teƌŵiŶi fissati dalla 
L.ϯϯ/ϮϬϭϯ e ss.ŵŵ.ii. 
L.ϭϵϬ/ϭϮ e ss.ŵŵ.ii.

NON PREVISTO

Aƌtt. ϮϮ-Ϯϴ della 
Legeg Ϯϰϭ/ϵϬ e 

dell'aƌt. ϱ del 
D.Lgs. ϯϯ/ϮϬϭϯ e 

ss.ŵŵ.ii.

NON PREVISTO

 Hoŵe page del sito 
IstituzioŶale dell'EŶte 
- BaŶŶeƌ a destƌo iŶ 
foŶdo alla pagiŶa - 

AdeŵpiŵeŶti LL.RR. 
ϮϮ/ϮϬϬϴ e ϭϭ/ϮϬϭϱ  - 

DeĐƌeti del 
Coŵŵissaƌio  

Segƌetaƌio GeŶeƌale           
Dott. ViŶĐeŶzo SĐaƌĐella                         

                   tel. 
Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϴϭϬ 

segƌeteƌiageŶeƌale@pƌoviŶ
Đia.siƌaĐusa.it       

segƌeteƌiageŶeƌale@peĐ.pƌ
oviŶĐia.siƌaĐusa.it

NON PREVISTONON PREVISTO

UffiĐio di GaďiŶetto                           
       Via Roŵa, ϯϭ - SiƌaĐusa                    
              Tel. Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϮϮϰ                                          

                                 
RiĐeviŵeŶto luŶedì e 

ŵeƌĐoledì esĐlusivaŵeŶte 
pƌevio appuŶtaŵeŶto 

telefoŶiĐo

NON PREVISTO

Capo del V Settoƌe 
Dott.ssa Claudia 
Caloƌe   Tel. 
Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϯϮϭ                  
   e-ŵail: 
ƌespoŶsaďile.ƋuiŶtos
ettoƌe@pƌoviŶĐia.siƌ
aĐusa.it

UffiĐio di GaďiŶetto                           
       Via Roŵa, ϯϭ - SiƌaĐusa                    
              Tel. Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϮϮϰ                                          

                                 
RiĐeviŵeŶto luŶedì e 

ŵeƌĐoledì esĐlusivaŵeŶte 
pƌevio appuŶtaŵeŶto 

telefoŶiĐo



ϭϬ

Cuƌa dei ƌappoƌti esteƌŶi ĐoŶ  EŶti 
puďďliĐi, oƌg. politiĐhe, soĐiali, 

eĐoŶoŵiĐhe e Đultuƌali del Liďeƌo 
CoŶsoƌzio CoŵuŶale, Statuto dell'EŶte.

RespoŶsaďile dell'UffiĐio 
di GaďiŶetto Dƌ.ssa 

ViŶĐeŶza SiĐuso

UffiĐio di GaďiŶetto                          
         tel. Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϮϮϰ  

uffiĐiodigaďiŶetto@pƌoviŶĐi
a.siƌaĐusa.it   

uffiĐiodigaďiŶetto@peĐ.pƌov
iŶĐia.siƌaĐusa.it

CoŶ ƌiĐhieste sĐƌitte, 
telefoŶiĐhe, e-ŵail, fax, 

posta, ĐoŶtatti diƌetti 
pƌesso gli uffiĐi pƌevio 

appuŶtaŵeŶto 
telefoŶiĐo

Nei teƌŵiŶi fissati dallo 
speĐifiĐo atto iŶ 

ƌifeƌiŵeŶto alla diƌettiva 
del legale ƌappƌeseŶtaŶte

NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Segƌetaƌio GeŶeƌale            
Dott. ViŶĐeŶzo SĐaƌĐella                           

                     tel. 
Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϴϭϬ 

segƌeteƌiageŶeƌale@pƌoviŶ
Đia.siƌaĐusa.it  

segƌeteƌiageŶeƌale@peĐ.pƌ
oviŶĐia.siƌaĐusa.it

NON PREVISTO

ϭϭ
PƌoŵozioŶe Đustoŵeƌ satisfaĐtioŶ    

D.Lgs. ϭϱϬ/ϮϬϬϵ e D.Lgs.ϳϰ/ϮϬϭϳ 
Deliďeƌa Ŷ. ϭϭϳ del Ϯϯ.ϭϬ.ϮϬϮϬ

RespoŶsaďile dell'UffiĐio 
di GaďiŶetto Dƌ.ssa 

ViŶĐeŶza SiĐuso

UffiĐio di GaďiŶetto                          
         tel. Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϮϮϰ  

uffiĐiodigaďiŶetto@pƌoviŶĐi
a.siƌaĐusa.it   

uffiĐiodigaďiŶetto@peĐ.pƌov
iŶĐia.siƌaĐusa.it

CoŶ ƌiĐhieste sĐƌitte, 
telefoŶiĐhe, e-ŵail, fax, 

posta, ĐoŶtatti diƌetti 
pƌesso gli uffiĐi pƌevio 

appuŶtaŵeŶto 
telefoŶiĐo

Nei teƌŵiŶi fissati dallo 
speĐifiĐo atto iŶ 

ƌifeƌiŵeŶto alla diƌettiva 
del legale ƌappƌeseŶtaŶte

NON PREVISTO NON PREVISTO

Hoŵe page del sito 
istituzioŶale 

dell'EŶte - BaŶŶeƌ a 
destƌa iŶ foŶdo alla 

pagiŶa

NON PREVISTO

Segƌetaƌio GeŶeƌale            
Dott. ViŶĐeŶzo SĐaƌĐella                           

                     tel. 
Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϴϭϬ 

segƌeteƌiageŶeƌale@pƌoviŶ
Đia.siƌaĐusa.it  

segƌeteƌiageŶeƌale@peĐ.pƌ
oviŶĐia.siƌaĐusa.it

NON PREVISTONON PREVISTO

UffiĐio di GaďiŶetto                           
       Via Roŵa, ϯϭ - SiƌaĐusa                    
              Tel. Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϮϮϰ                                          

                                 
RiĐeviŵeŶto luŶedì e 

ŵeƌĐoledì esĐlusivaŵeŶte 
pƌevio appuŶtaŵeŶto 

telefoŶiĐo

NON PREVISTO

UffiĐio di GaďiŶetto                           
       Via Roŵa, ϯϭ - SiƌaĐusa                    
              Tel. Ϭϵϯϭ.ϳϬϵϮϮϰ                                          

                                 
RiĐeviŵeŶto luŶedì e 

ŵeƌĐoledì esĐlusivaŵeŶte 
pƌevio appuŶtaŵeŶto 

telefoŶiĐo



1

1) Denominazione e breve descrizione 

con indicazione di tutti i riferimenti 

normativi

ϮͿ  UŶità oƌgaŶizzativa
Responsabile                          

- D.C.S. n. 15 del 

19.10.2022

- D.D. II Settore n. 751 del 

21.03.2022

3) Ufficio responsabile del 

procedimento, unitamente 

ai recapiti telefonici e alla 

casella di posta elettronica 

istituzionale

5Ϳ Modalità ĐoŶ le Ƌuali 
gli interessati possono 

ottenere le 

informazioni relative ai 

procedimenti in corso 

che li riguardino

6) Termine fissato in sede 

di disciplina normativa del 

procedimento per la 

conclusione con 

l’adozioŶe di uŶ 
provvedimento espresso e 

ogni altro termine 

procedimentale rilevante

7) Procedimenti per 

i quali il 

provvedimento 

dell’AŵŵiŶistƌazioŶ
e può esseƌe 
sostituito da una 

dichiarazione 

dell’iŶteƌessato 
ovvero il 

pƌoĐediŵeŶto può 
concludersi con il 

silenzio-assenso 

dell’AŵŵiŶistƌazioŶ
e

8) Strumenti di 

tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale, 

riconosciuti dalla 

legge in favore 

dell’iŶteƌessato, 
nel corso del 

procedimento nei 

confronti del 

provvedimento 

finale ovvero nei 

casi di adozione 

del 

provvedimento 

oltre il termine 

predeterminato 

per la sua 

conclusione e i 

modi per attivarli

9) Link di accesso al 

servizio on line, ove 

sia già dispoŶiďile 
in rete, o tempi 

previsti per la sua 

attivazione

ϭϬͿ Modalità peƌ 
l’effettuazioŶe dei 
pagamenti 

eventualmente 

necessari, con i codici 

IBAN identificativi del 

conto di pagamento, 

ovvero di 

imputazione del 

versamento in 

Tesoreria, tramite i 

quali i soggetti 

versanti possono 

effettuare i 

pagamenti mediante 

bonifico bancario o 

postale, ovvero  gli 

identificativi del 

conto corrente posta 

sul quale i soggetti 

versanti possono 

effettuare i 

pagamenti mediante 

bollettino postale, 

ŶoŶĐhĠ i ĐodiĐi 
identificativi

11) Nome del soggetto a 

Đui ğ attƌiďuito, iŶ Đaso 
d’iŶeƌzia, il poteƌe 
sostitutivo, ŶoŶĐhĠ 
ŵodalità peƌ attivaƌe tale 
potere, con indicazione dei 

recapiti telefonici e delle 

caselle di posta elettronica 

istituzionale

12) Atti e 

documenti da 

allegare 

all’istaŶza e 
modulistica 

necessaria, 

compresi i fac-

simile per le 

autocertificazio

ni

2

Supporto alla redazione dei 

provvedimenti del Commissario 

Straordinario D. M.I. 145/1987 - L.R. 

17/1990 - T.U.E.L. D.Lgs. 267/2000  - 

D.L. 165/2001 e ss.mm.ii.D.L. 81/2008 e 

ss.mm.ii - D.L. 39/2013 e ss.mm.ii. - L. 

56/2014 - L.R.  15/2015 - D.L. 50/2016 e 

ss.mm.ii.  - L.R. 7/2019 - Statuto e 

Regolamenti dell'Ente.

Responsabile dell'Ufficio 

di Gabinetto Dott.ssa 

Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto            

tel.  0931. 709224   

ufficiodigabinetto@provinci

a.siracusa.it   

ufficiodigabinetto@pec.pro

vincia.siracusa.it

Termine fissato in 

funzione dello specifico 

atto/provvedimento in 

riferimento alla direttiva 

del legale rappresentante

NON PREVISTO

Ricorso entro  60 

gg. dall’avveŶuta 
conoscenza del 

provvedimento al 

TAR e entro 120 

gg. dall’avveŶuta 
conoscenza del 

provvedimento al 

Presidente della 

Regione Siciliana

Link: Home page 

del sito 

Istituzionale 

dell'Ente - Banner a 

destra in fondo alla 

pagina 

NON PREVISTO

Segretario Generale          

Dott. Giovanni Spinella  

tel. 0931.709810 

segreteriagenerale@provi

ncia.siracusa.it  

segreteriagenerale@pec.p

rovincia.siracusa.it

NON PREVISTO

3 Agenda del Commissario Straordinario

Responsabile dell'Ufficio 

di Gabinetto Dr.ssa 

Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto            

tel.  0931. 709224   

ufficiodigabinetto@provinci

a.siracusa.it     

ufficiodigabinetto@pec.pro

vincia.siracusa.it

Con richieste scritte, 

telefoniche, e-mail, 

posta, contatti diretti 

presso gli uffici negli 

orari di ricevimento

Termine fissato in 

funzione dello specifico 

atto/provvedimento in 

riferimento alla direttiva 

del legale rappresentante

NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Segretario Generale         

Dott. Giovanni Spinella   

tel. 0931.709810 

segreteriagenerale@provi

ncia.siracusa.it  

segreteriagenerale@pec.p

rovincia.siracusa.it

NON PREVISTO

NON PREVISTO

Con richieste scritte, 

telefoniche, e-mail, 

posta, contatti diretti 

presso gli uffici negli 

orari di ricevimento

Ufficio di Gabinetto              

Via Roma, 31 - Siracusa        

Tel. 0931.709224               

RiĐeviŵeŶto luŶedì e 
ŵeƌĐoledì esĐlusivaŵeŶte 

previo appuntamento 

telefonico

NON PREVISTO

    Ufficio di Gabinetto            

Via Roma, 31 - Siracusa           

Tel. 0931.709224               

RiĐeviŵeŶto luŶedì e 
ŵeƌĐoledì esĐlusivaŵeŶte 

previo appuntamento 

telefonico

LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI SIRACUSA - UFFICIO DI GABINETTO – APRILE Ϯ0Ϯϯ

Aggiornamenti ex art. 35 D.Lgs. 33/2013 modificato dall'art. 30 D.Lgs. 97/2016

Per ciascuna tipologia di procedimento Per i procedimenti ad istanza di parte

4) Ove diverso 

l’uffiĐio ĐoŵpeteŶte 
all’adozioŶe del 
provvedimento 

finale, con 

l’iŶdiĐazioŶe del 
nome del 

responsabile 

dell’uffiĐio 
unitamente ai 

rispettivi recapiti 

telefonici e alla 

casella di posta 

elettronica 

istituzionale

13) Uffici ai quali rivolgersi 

per informazioni, orari e 

ŵodalità di aĐĐesso ĐoŶ 
indicazione degli indirizzi, 

recapiti telefonici e caselle di 

posta elettronica istituzionale 

a cui presentare le istanze



4

Supporto alla redazione deleghe del 

Commissario Straordinario T.U.E.L. 

D.Lgs. 267/2000 -D.L. 165/2001 - D.L. 

81/2008 e ss.mm.ii - D.L. 39/2013 e 

ss.mm.ii. - L. 56/2014 - L.R.  15/2015 - 

D.L. 50/2016 e ss.mm.ii. - L.R. 7/2019-  e 

Statuto e Regolamenti dell'Ente.

Responsabile dell'Ufficio 

di Gabinetto Dr.ssa 

Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto            

tel.  0931. 709224   

ufficiodigabinetto@provinci

a.siracusa.it     

ufficiodigabinetto@pec.pro

vincia.siracusa.it

Con richieste scritte, 

telefoniche, e-mail, fax, 

posta, contatti diretti 

presso gli uffici previo 

appuntamento 

telefonico

Immediato in riferimento 

alla direttiva del legale 

rappresentante e la 

convocazione delle 

riunioni ed assemblee

NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Segretario Generale       

Dott. Giovanni Spinella       

tel. 0931.709810 

segreteriagenerale@provi

ncia.siracusa.it   

segreteriagenerale@pec.p

rovincia.siracusa.it

NON PREVISTO

5

Supporto per nomine e designazioni di 

rappresentanti  presso gli Enti e 

Istituzioni del Commissario Straordinario 

T.U.E.L.  D.Lgs. 267/2000 -L.R. 30/2000 -  

D.L. 196/2003 e ss.mm.ii.  - Decreto 

Min. Ambiente 2004 - D.L. 82/2005 e 

ss.mm.ii. -  Statuto Consorzio Plemmirio 

2005 - D.L. 156/2006  - D.L. 81/2008 e 

ss.mm.ii. -  D.L. 150/2009 e ss.mm.ii. - 

D.L. 190/2012 e ss.mm.ii. - L. 56/2014 - 

L.R.15/2015 - D.L 50/2016 e ss.mm.ii.  

D.M. 335/2017-  D. Min. Infrastrutture 

14/2018  - L.R. 7/2019 -  PNRR D.L. 77 

convertito Legge 108/2021 e ss.mm.ii.  - 

Statuto e Regolamenti dell'Ente. 

Responsabile dell'Ufficio 

di Gabinetto Dr.ssa 

Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto            

tel.  0931. 709224   

ufficiodigabinetto@provinci

a.siracusa.it     

ufficiodigabinetto@pec.pro

vincia.siracusa.it

Con richieste scritte, 

telefoniche, e-mail, 

posta, contatti diretti 

presso gli uffici previo 

appuntamento 

telefonico

Immediato in riferimento 

alla direttiva del legale 

rappresentante

NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Segretario Generale       

Dott. Giovanni Spinella       

tel. 0931.709810 

segreteriagenerale@provi

ncia.siracusa.it   

segreteriagenerale@pec.p

rovincia.siracusa.it

NON PREVISTO

6

Supporto alle Concessioni del Patrocinio 

dell’EŶte ;gƌatuitoͿ -  T .U.E.L.  D.Lgs. 
267/2000 -  D.L. 165/2001 e ss.mm.ii. - 

D.L. 39/2013 e ss.mm.ii. - L. 56/2014 - 

L.R. 15/2015 - D.L. 50/2016 e ss.mm.ii.-  

L.R. 7/2019 - Statuto e Regolamenti 

dell'Ente.

Responsabile dell'Ufficio 

di Gabinetto Dr.ssa 

Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto            

tel. 0931.709224  

ufficiodigabinetto@provinci

a.siracusa.it   

ufficiodigabinetto@pec.pro

vincia.siracusa.it

Con richieste scritte, 

telefoniche, e-mail, 

posta, contatti diretti 

presso gli uffici previo 

appuntamento 

telefonico

Entro 30 gg. dalla richiesta NON PREVISTO NON PREVISTO

Tempistica prevista 

nel Piano di 

informatizzazione. 

(Delibera G.P. n.24 

del 16/02/2015)

NON PREVISTO

Segretario Generale Dott. 

Giovanni Spinella           tel. 

0931.709810 

segreteriagenerale@provi

ncia.siracusa.it      

segreteriagenerale@pec.p

rovincia.siracusa.it

ISTANZA LIBERA

NON PREVISTO

Ufficio di Gabinetto              

Via Roma, 31 - Siracusa          

Tel. 0931.709224               

RiĐeviŵeŶto luŶedì e 
ŵeƌĐoledì esĐlusivaŵeŶte 

previo appuntamento 

telefonico

NON PREVISTO

Ufficio di Gabinetto              

Via Roma, 31 - Siracusa         

Tel. 0931.709224               

RiĐeviŵeŶto luŶedì e 
ŵeƌĐoledì esĐlusivaŵeŶte 

previo appuntamento 

telefonico

NON PREVISTO

 Ufficio di Gabinetto            

Via Roma, 31 - Siracusa           

Tel. 0931.709224               

RiĐeviŵeŶto luŶedì e 
ŵeƌĐoledì esĐlusivaŵeŶte 

previo appuntamento 

telefonico



7

Supporto alla concessione uso delle sale 

connesse alla Presidenza per eventi 

istituzionali, cerimonie - T.U.E.L.  D.Lgs. 

267/2000 - D.L. 165/2001 e ss.mm.ii. - 

D.L. 81/2008 e ss.mm.ii -  D.L. 39/2013 e 

ss.mm.ii. -  L. 56/2014 -  L.R. 15/2015  - 

D.L. 50/2016 e ss.mm.ii.- L.R. 7/2019  -  

Statuto e Regolamenti dell'Ente.

Responsabile dell'Ufficio 

di Gabinetto Dr.ssa 

Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto            

tel.  0931. 709224   

ufficiodigabinetto@provinci

a.siracusa.it     

ufficiodigabinetto@pec.pro

vincia.siracusa.it

Con richieste scritte, 

telefoniche, e-mail, fax, 

posta, contatti diretti 

presso gli uffici previo 

appuntamento 

telefonico

Entro 30 gg. dalla richiesta NON PREVISTO NON PREVISTO

Adempimenti 

LL.RR. 22/2008 e 

11/2015  - Decreti 

del Commissario  

Tempistica prevista 

nel Piano di 

informatizzazione(

Delibera G.P. n.24 

del 16/02/2015)

Coordinate Bancarie 

Libero Consorzio 

Comunale di Siracusa     

Banca di Credito 

Valtellinese - IBAN:  

IT53VO52161710200

0000142814

Segretario Generale   Dott. 

Giovanni Spinella             

tel. 0931.709810 

segreteriagenerale@provi

ncia.siracusa.it  

segreteriagenerale@pec.p

rovincia.siracusa.it

Delibera di G.P. 

n.  26 del 

29/11/2018 

Approvazione 

regolamento 

per la 

concessione in 

uso 

temporaneo 

delle sale.         

Deliberazione 

del 

Commissario 

Straordinario n. 

55 del 

4/04/2022 

Modifica 

Regolamento 

per la 

concessione in 

uso 

temporaneo 

delle sale 

dell'antico 

Monastero di 

S.Maria della 

Concezione, 

oggi sede degli 

Uffici di 

Governo del 

Libero 

8

Gestione del protocollo informatico e 

del protocollo cartaceo interno 

(Registrazione archiviazione-gestione 

posta)

Responsabile dell'Ufficio 

di Gabinetto Dr.ssa 

Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto            

tel.  0931. 709224   

ufficiodigabinetto@provinci

a.siracusa.it     

ufficiodigabinetto@pec.pro

vincia.siracusa.it

Con richieste scritte, 

telefoniche, e-mail, 

posta, contatti diretti 

presso gli uffici previo 

appuntamento 

telefonico

Nei termini fissati dalla L. 

241/90 e ss.mm.ii. e 

D.P.R. 445/2000 e 

ss.mm.ii. Regolamento 

per l'organizzazione ed il

funzionamento del 

protocollo informatico 

( pec e firma digitale), 

dell'archivio e dell'Albo 

Pretorio on-line approvato 

con Deliberazione di G.P. 

n. 63 del 29.02.2012

NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Segretario Generale      

Dott. Giovanni Spinella      

tel. 0931.709810 

segreteriagenerale@provi

ncia.siracusa.it    

segreteriagenerale@pec.p

rovincia.siracusa.it

NON PREVISTO

9

Attività diƌette al ƌispetto della 
L.190/2012  e L.33/2013 e rispetto delle 

LL.RR. 22/2008  e 11/2015 art. 6 - 

Trasparenza L. 441/82 - Linee Guida 

ANAC     P.T.P.C. Delibera n. 70 del 

28.04.2022                       Per l'Ufficio di 

Gabinetto

Responsabile dell'Ufficio 

di Gabinetto Dr.ssa 

Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto            

tel. 0931.709224  

ufficiodigabinetto@provinci

a.siracusa.it

Con richieste scritte, 

telefoniche, e-mail, 

posta, contatti diretti 

Nei termini fissati dalla 

L.33/2013 e ss.mm.ii. 

L.190/12 e ss.mm.ii.

NON PREVISTO

Artt. 22-28 della 

Legge 241/90 e 

dell'art. 5 del 

D.Lgs. 33/2013 e 

ss.mm.ii.

NON PREVISTO

 Home page del sito 

Istituzionale dell'Ente 

- Banner a destro in 

fondo alla pagina - 

Adempimenti LL.RR. 

22/2008 e 11/2015  - 

Decreti del 

Commissario  

Segretario Generale     

Dott. Giovanni Spinella       

tel. 0931.709810 

segreteriagenerale@provi

ncia.siracusa.it       

segreteriagenerale@pec.p

rovincia.siracusa.it

NON PREVISTO

NON PREVISTO

Segretario Generale     

Dott. Giovanni 

Spinella        tel. 

0931.709810 

segreteriagenerale@

provincia.siracusa.it      

segreteriagenerale@

pec.provincia.siracus

a.it

Ufficio di Gabinetto              

Via Roma, 31 - Siracusa        

Tel. 0931.709224               

RiĐeviŵeŶto luŶedì e 
ŵeƌĐoledì esĐlusivaŵeŶte 

previo appuntamento 

telefonico

Capo del V Settore 

Dott.ssa Claudia 

Calore   Tel. 

0931.709321                  

e-mail: 

responsabile.quintos

ettore@provincia.sir

acusa.it

Ufficio di Gabinetto              

Via Roma, 31 - Siracusa         

Tel. 0931.709224               

RiĐeviŵeŶto luŶedì e 
ŵeƌĐoledì esĐlusivaŵeŶte 

previo appuntamento 

telefonico



10

Cura dei rapporti esterni con  Enti 

pubblici, org. politiche, sociali, 

economiche e culturali del Libero 

Consorzio Comunale, Statuto dell'Ente.

Responsabile dell'Ufficio 

di Gabinetto Dr.ssa 

Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto            

tel. 0931.709224  

ufficiodigabinetto@provinci

a.siracusa.it   

ufficiodigabinetto@pec.pro

vincia.siracusa.it

Con richieste scritte, 

telefoniche, e-mail, 

posta, contatti diretti 

presso gli uffici previo 

appuntamento 

telefonico

Nei termini fissati dallo 

specifico atto in 

riferimento alla direttiva 

del legale rappresentante

NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Segretario Generale     

Dott. Giovanni Spinella       

tel. 0931.709810 

segreteriagenerale@provi

ncia.siracusa.it  

segreteriagenerale@pec.p

rovincia.siracusa.it

NON PREVISTO

11

Promozione customer satisfaction    

D.Lgs. 150/2009 e D.Lgs.74/2017 

Delibera n. 117 del 23.10.2020

Responsabile dell'Ufficio 

di Gabinetto Dr.ssa 

Vincenza Sicuso

Ufficio di Gabinetto            

tel. 0931.709224  

ufficiodigabinetto@provinci

a.siracusa.it   

ufficiodigabinetto@pec.pro

vincia.siracusa.it

Con richieste scritte, 

telefoniche, e-mail, 

posta, contatti diretti 

presso gli uffici previo 

appuntamento 

telefonico

Nei termini fissati dallo 

specifico atto in 

riferimento alla direttiva 

del legale rappresentante

NON PREVISTO NON PREVISTO

Home page del sito 

istituzionale 

dell'Ente - Banner a 

destra in fondo alla 

pagina

NON PREVISTO

Segretario Generale     

Dott. Giovanni Spinella       

tel. 0931.709810 

segreteriagenerale@provi

ncia.siracusa.it  

segreteriagenerale@pec.p

rovincia.siracusa.it

NON PREVISTONON PREVISTO

Ufficio di Gabinetto              

Via Roŵa, ϯϭ – SiƌaĐusa Tel. 
0931.709224         

RiĐeviŵeŶto luŶedì e 
ŵeƌĐoledì esĐlusivaŵeŶte 

previo appuntamento 

telefonico

NON PREVISTO

Ufficio di Gabinetto              

Via Roma, 31 - Siracusa       

Tel. 0931.709224               

RiĐeviŵeŶto luŶedì e 
ŵeƌĐoledì esĐlusivaŵeŶte 

previo appuntamento 

telefonico


